Guatemala, 29 de julio de 2016
Informe No. 007-2016

Licenciado

Maximiliane Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES, conforme a los estipulado en el Contrato
Nimero 159-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 23-2016
correspondiente al mes de julio de 2016, para el cobro de mis honorarios presento
factura de pequefio contribuyente Serie “B” ndmero 0009.

Actividades Realizadas:
a) Apoyar en la realizacién de andlisis y recopilacién de informacién respecto al
pago de prestaciones laborales de extrabajadores de la Direccidn de

Formacion Artistica;

b) Apoyar en la orientacién al personal que labora en la Direccidn de Formacidn
Artistica y demds centros de costo que la conforman, en materia
presupuestaria y administrativa;

¢) Apoyo en el seguimiento a la ejecucidn presupuestaria de los distintos grupos
de gasto y proponer estrategias necesarias para optimizarla;

d) Apovar al Director General de las Artes cuando sea necesario, en actividades
que asi lo requiera en el &mbito financiero;

e) Otras actividades afines, relacionadas con el cumplimiento de este contrato.

Resultados Obtenidos

Se apoyo en la revision de la programacion para requerimiento de cucta financiera
para el mes de julio de 2016, de la Direccion de Formacién Artistica.
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Se apoyd al seguimiento mensual de metas fisicas correspondiente al mes de julio de
2016 a cargo de la Direccion de Formacidn Artistica y Conservatorio Nacional de

Milsica,

Se apoy® en asistir a Reunidn de trabajo con autoridades del Departamento Financiero
y Delegacidn de planificacion de las Artes para la actualizacidn y metodologfa a tomar
en cuenta para la formulacidn presupuestaria para el afio 2017.

Se apoyd en la revisidn de la programacidn para requerimiento de cuota financiera
para el mes de julio de 2016, de la Direccién de Formacion Artistica.

Se apoyd en la revisidn, de las distintas modificaciones presupuestarias planteadas por
parte de la Direccidn de Formacion Artistica durante el presente mes.

Se apoyo en gestidn administrativa y financiera’para la adquisicién de insumos para el
Conservatorio Nacional de MUsica “German Alcantara”.

Se apoyo en la preparacidn de informacién para la conformacion del POA preliminar
para el afio 2017 y multianual 2017-2019 de la Direccidn de Formacién Artistica.

Se apoyd en la revisién y conformacion de expedientes con cargo al subgrupo 18, para
gestion de pago por parte de la Direccién de Formacion Artistica en el presente mes,

Se apoyo en la revision y andlisis de proyectos diversos por acciones de personal,
promovidos por parte de la Delegacion de Recursos Humanos.

Se apoyé en la entrega de informacion publica, solicitada por la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica del Ministerio, durante el presente mes.

Se apoyd en la preparacion y entrega de informes requeridos por parte del
Vicedespacho de las Artes.

Se apoyd técnico financiero a la Direccidn de Formacién de Artistica, a requerimiento
de estos y al cumplimiento de otras & ncomendadas por las Autoridades
Superiores.
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